Obec Staré Krecany
407 61 Staré Krecany 38
I€0 00261653

SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
¢.5/2015

Smérnice upravuje zdsady a postupy obce Staré Kfe€any pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého

rozsahu (dale jen VZMR) a upfesfiuje uzavirani smluvnich vztahd obce, jako vefejného zadavatele (déle

jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluieb. Smérnice stanovuje postup zadavani
.VZMR na zakladé niZe pfedpoklddané hodnoty zakazky.

1.

Verfejnou zakazkou malého rozsahu dle §12/0dst. 3 Zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozd&jsich pfedpis, se rozumi vefejna zakézka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne:

v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH
nebo

v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K& bez DPH

Zadavatel dle odst. 5 zékona o vefejnych zakazkach & 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
pfedpist, neni povinen zadavat podle tohoto zikona VZMR; zadavatel je viak povinen dodriet
zasady, uvedené v §6. Zasady postupu dle §6 zikona o verejnych zakdzkach ¢ 137/2006 Sb., ve
znéni pozdéjsich pfedpisti jsou stanoveny:

dle odst. 1 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zidkona dodriovat zasady
transparentnosti, rovného zachdzeni a zékazu diskriminace,

dle odst. 2 - zadavatel nesmi omezovat Géast v zadavacim Fizeni t&m dodavatelim, ktefi maiji sidlo
nebo misto podnikani v &lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s Ceskou
republikou ¢i Evropskou unii uzavfenou mezinarodni smlouvu, zarucujici pfistup dodavatel(
z téchto statd k zadavané verejné zakazce.

V pfipadé, ie je vefejna zakazka financovana &i spolufinancovana z dotace nebo grantu, je
organizace vybérového fizeni koncipovana i z hlediska pripadnych specifickych poZadavk(
poskytovatele dotace &i grantu.

VZMR organizuje a zadavad povéfeny zaméstnanec obecniho Gfadu nebo zastupce verejného
zadavatele. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou
(postou, e-mailem nebo datovou schrankou).
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poklddané hodnoty a predmétu

pinéni (financni limity jsou

Vy3e pfedpoklddané hodnoty zakazky ~ Pfedmét pinéni zakazky

od 0,- K¢ do 99 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
1. kategorie: - od 100 000,- K¢ do #99'999,= K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Ill. kategorie: od 200 000,- K¢ do 1999 999,- K¢ - dodavky a sluzby

od 200 000,- K¢ do 5999 999,- K¢ stavebni prace

Zaddvani zakdzek |. kategorie: (od 0,- K¢ [do 99 999,- K&)

5.1 Zadavatel zadava zakdzku pfimo bez vybérového fizeni, vidy pisemnou objednavkou popf.

smlouvou, na zdkladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkuenosti s obdobnymi
zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakéazky schvaluje starosta obce.

5.2 Zadavatel muZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle nize uvedené

kategorie II.

Zadavani zakdzek Il. kategorie: (od 100 000,- K¢ do 199 999, - K)

6.1 Zadavatel zaddva zakdzku uskute¢nénim vybérového Fizeni, v némsz pisemné oslovi minimalné

3 dodavatele. Osloveni dodavateli mize byt provedeno témito zpisoby:

a) zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou ?adosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace vybérového fizeni, specifikovaného v odst. b) a bez zadavaci dokumentace.

Objedndvku popf. navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvéleni
na jednani zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

nebo

b) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Sou&asti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, kterd bude obsahovat zejména.: pfedmét plnéni, misto a dobu plnéni,
pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin
odevzdani nabidek a daldi poZadavky, predem uréené a stanovené zadavatelem. Pokud
zadavatel pouzije zaddvaci dokumentaci, musi byt pfed vyhladenim vybérového fizeni
projednana a schvélena zastupitelstvem obce a nasledné podepsana starostkou obce.

b.1) Zadavatel jmenuje komisi pro otevirdni obalek a hodnoceni nabidek, ktera musi mit
nejméné 3 Eleny. Clenové komise budou vybrani a Eestné prohlasi svoji mi¢enlivost o
skutegnostech, souvisejicich s jedndnim ve vybérovém fizeni a nepodjatost viidi
dodavatelim. Neni vylouena ani Gcast jiné osoby ve vztahu kvefejné zakazce,
imenované zadavatelem z hlediska odbornosti nebo z jiného diivodu.
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b.2) Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a pofidi zpravu z vybérového fizeni s odiivodnénim vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
pfipadné nevybere Zadnou z nabidek. Tuto zpravu prokazatelné a bezodkladné preda
zadavateli.

b.3) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvéleni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind opradvnénd osoba).

6.2 Lhata pro podani nabidek bude imin. 10 dnii ode dne doruéeni Zadosti o zpracovani cenoveé
nabidky/vyzvy pro podani nabidek uchazeéim.

Zadavani zakazek lll. Kategorie: (od 200 000,- K& do 1999 999,- K& pro dodavky a sluiby; od
200 000,- Ké do 5 999 999,- KE pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némi pisemné oslovi minimalné 3 zajemce. Zadavatel
muaZe povéfit organizaci vybérového Fizeni i jinou osobu na zakladé pfedem stanovenych
podminek (napf. mandatni smlouvou).

7.2 Osloveni zdjemcl bude vidy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Souéasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména.: pfedmé&t pInéni, misto a dobu
pinéni, poZadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky,
termin odevzddni nabidek a dal3i poZadavky pfedem urené a stanovené zadavatelem.
Zadavaci dokumentace bude pfed vyhlasenim projednana a schvalena zastupitelstvem obce,
nasledné podepsana starostkou obce.

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro oteviréni obalek a hodnoceni nabidek, ktera musi mit nejméné
3 &leny. Clenové komise budou vybréani a estné prohlasi svoji mi¢enlivost o skuteénostech,
souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni a nepodjatost vii¢i dodavateltim. Neni vyloucena
ani UCast jiné osoby ve vztahu kvefejné zakdzce, jmenované zadavatelem z hlediska
odbornosti nebo z jiného divodu.

7.4 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a poridi
zpravu z vybérového fizeni s odlivodnénim vybéru nejvyhodnéjii nabidky, pfipadné nevybere
Zadnou z nabidek. Tuto zpravu prokazatelné a bezodkladné pfeda zadavateli.

7.5 Névrh smlouvy svybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvileni na jednani
zastupitelstva. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

7.6 Lhita pro podani nabidek bude imin. 35 dnii ode dne doruceni zadosti © zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek uchaze&im.

7.7 Pokud cena zakazky dosahuje 500.000,- K¢ (bez DPH) a vy3e, je povinnosti zadavatele, dle
§147a odst. 1a) zdkona o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti, uvefejnit na
profilu zadavatele uzavienou smlouvu véetné jejich zmén a dodatki do 15 dnii ode dne jejich
uzavreni.

7.8 Zadavatel pfed oslovenim zajemci rozhodne, zda bude verejna zakazka zvefejnéna na ufedni
desce a profilu zadavatele. V tom pfipadé bude povinnosti zadavatele pfijmout a hodnotit
i nabidky zajemci ktefi nebyli vyzvani v souladu s par. 38, odst. 5.
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ze smérnice

1 Zadavatel mizZe v pfipadé mimofidné vyhodné nabidky rozhodnout o vyjimce ze smérnice
" a zadat zakazku pfimo jedinému uchazeti. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce.
Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1 této smérnice.

9. Obecns ustanoveni

9.1 Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotace ¢i grantu, nebo se takové financovani byt
jen predpokldada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru zhotovitele dle bodu 8. této
smérnice. Existuji-li navic pro dany dotaéni/grantovy program, znéhoz bude (anebo
se predpokladd) predmét vefejné zakazky financovéan ¢i spolufinancovan, zvlastni pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zakdzek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto zvlaitnich pravidel.

9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany po

dobu min. 516t Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotace/grantu, musi byt dodrieny
. podminky a lhity archivace, stanovené poskytovatelem dotace.

9.3 Vedkeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny v centralni evidenci obce.

10. Zdvéreéné ustanoveni

10.1 Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance obce &i jiné osoby, povéfené organizaci
vybérového fizeni, ktefi zadavaji vefejné zakazky v ramci aktuslng platného rozpottu.

10.2 Tato smérnice byla schvilena na jednani zastupitelstva obce Staré Kfe¢any dne 29.10.2015
doplnit, s U¢innosti od 1.11.2015.

it FrantiSek Moravec
; starosta obce
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