Obec Staré Kiecany, 407 61, Staré Krecany 38
1CO: 00261653

Zprava o provedené kontrole
ze dne 9.4.2020

Zakladni Skola a Materska Skola
Staré Kiecany, okres DéCin

Piispévkovéa organizace zfizend obci Staré KieCany

Datum vyhotoveni: 9.4.2020
Pocet vytiski: 2 (jedno pro zfizovatele a jedno pro PO)
Pocet stran: 5 (pét)

Kontrola byla provedena zfizovatelem jako pravidelnd ro¢ni. O terminu kontroly byla PO
vyrozuména piedem oznamenim ze dne 3.3.2019 a po telefonické domluvé posunut termin na
9.4.2020 z dtivodu nouzového stavu (COVID 19)
Akce: Vetfejnospravni kontrola
Uréeno: pro vedeni pfispévkové organizace a zfizovateli
Kontrolovana organizace: Zakladni Skola a Mateiska skola Staré Krecany, okres Dé¢in
Pravni forma: piispévkova organizace
Sidlo: Staré Kiecany 44, 407 61
ICO: 72744375
Zrizovatel: Obec Staré Kiecany
ICO z¥izovatele: 00261653
Z¥izovatele zastupovali: FrantiSek Moravec — starosta obce, Kvéta BozZikova — tcetni obce
Organizaci zastupovali: Mgr. Miroslava Mackova — feditelka PO,
Martina Michelové— ucetni PO



Predmeét provérky
Predmétem provérky je vybérové piezkoumani informaci obsazenych v ucetni zavérce k 31.12.2018
a zhodnoceni pouzivanych u¢etnich metod a ocenéni majetku.
Pfedmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodaiskych operaci s pravnimi piedpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpoctového procesu a kontrola Cerpani tcelovych
prostfedki. Posouzeni u€elnosti a hospodarnosti nakladi.

Zakladni informace o organizaci

Organizace byla zaloZena zfizovaci listinou ke dni  02.10.2002

Reditelka organizace: Mgr. Miroslava Mackova — od 1.12.2016

Ptedmét hlavni ¢innosti: Piedskolni a Skolni vychova, stravovani

Pfedmét hospodaiské ¢innosti: stravovani, prondjem

Nakladani s majetkem neni ve zfizovaci litin€ omezeno finanénim limitem. Veskera pofizeni
dlouhodobého movitého majetku by tudiz méla byt schvélena zfizovatelem. Nemovity a movity
majetek poskytnuty ziizovatelem k zajisténi hlavni ¢innosti ma organizace ve sprave.

Na zakladé zmény v zakoné ¢.250 /2000 Sb. ve znéni pozdg&jsich predpist, bylo aktualizovano formou
nové zfizovaci listiny ze dne 1.4.2014:

a) vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele

b) vymezeni prav, kterd organizaci umozni

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Usti nad Labem oddjil:

Pr vlozka ¢islo 465

Organizace vlastni osvédc¢eni o registraci z FU v Rumburku ze dne 06.01.2003 k nésledujicim danim:
dani z pijmu, dani ze zavislé ¢innosti, k sraZkové dani.

Identifikovana rizika

Nebyla identifikovéna rizika.

Vnitrni kontroly

Organizace se fidi vnitfnimi normami — smérnicemi a fady. Byla provedena kontrola platnosti a
aktualizace sméric s platnou legislativou. Kontrolni procesy probihaly: Proplaceni faktur a jinych
plnéni probiha na zékladé souhlasu pi feditelky. Faktury za $kolni jidelnu jsou podepisovany vedouci
SJ a feditelkou ZS. Jedenkrat mési¢éné provadi feditelka namatkovou kontrolu ve skladu potravin se
zaméfenim na skute¢né mnozstvi potravin v nadvaznosti na inventarni kartu.

Dohodu o0 hmotné odpovédnosti ma podepséanu: feditelka 78, vedouci u¢itelka MS, ugetni a vedouct

SJ. Pojisténi odpovédnosti si zaji$t'uji a hradi zaméstnanci sami.

Vnéjsi kontroly

V roce 2019 byla provedena vnéjsi kontrola:

Okresni sprava socidlniho zabezpe&eni — kontrola plnéni povinnosti v nemocenském a diichodovém
pojisténi a v oblasti pojistného za obdobi 1.12.2016 — 30.9.2019. Doklady byly piedany
v elektronické podobé do sidla OSSZ. Kontrola byla ukon¢ena 22.10.2019 se zavérem, Ze nebyly
zjistény nedostatky.



Mzdova agenda

Mzdova agenda je zpracovéavana v programu VEMA od firmy DAT J ablonec nad Nisou.

Prostfedky na mzdy jsou déleny vnitin€ na 7S, MS, SJ a druzinu. V ST je jesté hospodarska ¢innost.
Vse se déli na pedagogy a nepedagogy. Mzdové néaklady pedagogii a nepedagogli jsou hrazeny
z prostiedkt Usteckého kraje za rok 2019 v celkovém objemu 7 117 811,- K&, z toho 142 717,- na
ONIV, na OON 851 468,- a 64 669,- je hrazeno z pfispévku zfizovatele. Déle ZS dostala dotaci od
MSMT na projekt Sablony ve vysi 866 028,- K& (¢astka je pouZitelna az do srpna 2021).
Vybérovym zpilisobem byly provéfeny mzdové listy zaméstnanci. Odmény jsou pracovnikim
vyplaceny na zakladé piikazu feditelky z finanénich prostfedki poskytovanych krajskym ufadem.
Kontrolou personalnich slozek zaméstnancii bylo zjisténo, Ze vsichni pedagogové splfiuji kvalifikacni
pozadavky dle pravnich piedpist.

Pfepoéteny pocet pracovnikli za rok 2019: 19,5

Fyzicky pocet pracovniki za rok 2019: 23

Dohody: 10 z toho 5 (ucitelka na vypomoc, vypomoc v MS a externi IT pracovnik) a 5 z projektu
,,Sablony“ (,,Doucovani zakt ohrozenych $kolnim netspéchem®, ,Skolni asistence, ,, Sdileni
zkuSenosti pedagog).

Udaj Gerpan ze &tvrtletniho vykazu o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regiondlnim Skolstvi
P1-04.

Dotované projekty

ZS v roce 2019Véerpala prostiedky z projektti ,,Sablony 1%, na obdobi zaF{ 2017- srpen 2019 ve vysi
323 726 K& a ,,Sablony 2 na obdobi zafi 2019 — srpen 2021 ve vysi 866 028 K¢.

Rozpoctovy proces

Prispévkova organizace rozpodtuje objem vynosii a ndkladd, fondové hospodafeni, provozni
prispévek. Vyrovnany rozpocet v celkové vysi 2 359 290 K¢, z toho 1714 190 K¢ jako prispévek
ziizovatele, je rozpracovan dle SU s AU dle rozdéleni na ZS, MS, SJ a SD. Schvalen zastupitelstvem
obce usnesenim 11/2.VZZO ze dne 19.12.2019. Hospodafsky vysledek za rok 2019: Hlavni ¢innost
- zisk 214 077 K& byl rozdélen na puil mezi ZS a MS a pieveden do investi¢niho fondu PO, ktery je
analyticky rozdélen mezi organizaéni jednotky (Z8, MS, SJ, SD). Schvaleno zastupitelstvem obce
usnesenim 3/16.VZZO ze dne 27.2.2020.

HV za hospodatskou &innost za rok 2019 ¢inil: zisk 1 489,77 K¢ a byl peveden do rezervniho fondu.

Uéetnictvi

Ugetnictvi je zpracovavano v softwaru: KEO4 firmy Alis s.r.0. Ceska Lipa.
Ucetnictvi bylo provéfeno vyb&rovym zpiisobem a udaje ve vykazech navazuji na stavy ptislusnych
ucéth do dalsiho kalendainiho roku.
Organizace zpracovava vykazy v souladu s pozadavky vyhlasky ¢. 505/2002 Sb.
Doslé faktury &.1-387 : Vybérovym zptisobem byly zkontrolovany za obdobi listopad a prosinec 2019
vé&etné fa uhrazenych v hotovosti a zdlohovych faktur). Kazda faktura a likvida¢ni listek je podepsano
feditelkou a ucetni.
Pokladny: ZS - hlavni pokladnu mé v agend¢ feditelka (pokladni doklady ¢. 1-189), limit stanoven
na 70 000 K¢ ke konci mésice.

MS — hlavni ugitelka pro MS (pokladni doklady ¢. 1 — 152), limit stanoven na 30 000 K&



na konci mésice

SJ — vedouci 8kolni jidelny (pokladni doklady ¢&. 1 —202), limit stanoven na 50 000 K¢, ale
na konci mésice jen 20 000 K¢.
Provoz pokladen a limity jsou oSetfeny vnitini smérnici. Vybérovym zptsobem byly zkontrolovany
pokladni doklady pokladen ZS a SJ (ptevod do hlavni pokladny, dodrZeni limitu).

PO m4 zfizen investi¢ni a rezervni fond. Finan¢ni prostfedky jsou uloZeny na b&zném uctu .
78-5215370247/0100 vedeném u Komeréni banky a.s. spole¢né s finanénimi prostiedky b&zného
provozniho G¢tu. V téetnictvi jsou evidovany na SU 241 oddéleny AU. Stavy na Gétech souhlasi
s vykazem Rozvaha 12/2019.

FKSP je Gi¢tovan na SU 243. Pro tvorbu a pouzivani FKSP mé PO zpracovanu smérnici. Rezervni a
investi¢ni fond jsou tvofeny a Cerpany v souladu s CUS ¢&.704 — smérnice zpracovana neni. Rezervni
fond je tvofen z hospodaiského vysledku, odpisti a z dotaci, poskytnutych na delsi ¢asové obdobi
(napf.Sablony pro rok 2019 - 2022). Z rezervniho fondu byl proveden pfevod do investi¢niho fondu
(na zakladé souhlasu zfizovatele) pro investice do rekonstrukce t€locviény a posileni elektrické
ptipojky pro SJ.

Dary PO v roce 2019 neobdrzela.

Pronajem majetku

PO pronajimala prostory ucebny pro t€lesnou vychovu. Byly uzavieny tfi nijemni smlouvy:
Souc¢kova Barbora — joga 250 K¢/mésic

Bazo Eduard — hudebni produkce 500 K&/mésic (platnost do 30.6.2019)

TJ Jiskra — fotbalisté — bezplatné.

Inventarizace

Termin fyzické inventarizace: 1.12..2019 - 27.1.2020 k rozvahovému dni 31.12.2019.

Ptikaz k vypracovani inventur nebyl vydan, vyplyva z vnitini smérnice 22/2012 Plan inventur.
Inventarizaéni zprava za rok 2019 byla zpracovana 10.2.2020 a schvalena zastupitelstvem obce
usnesenim 3/16.VZZO ze dne 27.2.2020.

V inventarizaci byly zapracovany pfiristky a ubytky hmotného investi¢niho majetku. Ztizovateli byl
piedan Gcetni odpisovy plan pro rok 2019 a navrh na vyfazeni nefunkéniho majetku.

Vybérova rizeni

PO ma zpracovanu vnitini smérnici ¢. 23 pro zadavani vetejnych zakdzek. V evidenci jsou
zpracovany poptavkové listy na drobné zakazky — vzdy osloveni min. 3 firem, zpracovéano do tabulky
se zvyraznénim vysledného vybéru. Schvaleno feditelkou.

V roce 2019 bylo provedeno vybérové Fizeni na podlimitni zakazky na $kolni zvonéni, pokladku
dlazby v sklepnich prostorach, elektroinstalaci véetné revizi, vymalbu Skolni jidelny a kuchyné, na
nakup notebooku a tabule.

Spisova sluzba a archivace
PO vede spisovou sluzbu formou ruéné psaného deniku, rozliSeno barevné ptichozi a odchozi
dokumenty. Vyuziva datové schranky. Ztizovatel doporuCuje zavést spisovou sluzbu v elektronicke
podobé, coz umoziiuje jiz PO pouzivany softwar (KEO4).



Napravna opatreni
Opatieni ulozena pti minulé kontrole:
Nebyla uloZena.
Zaver
Ugetnictvi organizace je vedeno prehledné a prikaznym zpusobem. Organizace nenaklada s

majetkem v rozporu se ziizovaci listinou. Celkové se zlepsil chod celé prispévkové orgamzace.
Organizace snizila vyrazné provozni niklady a investovala do rekonstrukce budovy ZS.
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