Obec Staré Krecany, 407 61, Staré Kiecany 38
1CO: 00261653

Zprava o provedené kontrole
ze dne 22.3.2022

Zakladni Skola a Materska Skola
Staré KreCany, okres DécCin

Ptispévkova organizace ziizend obci Staré Kiecany

Datum vyhotoveni: 25.3.2022
Pocet vytiskl: 2 (jedno pro zfizovatele a jedno pro PO)
Pocet stran: 6 (Sest)

Kontrola byla provedena zfizovatelem jako pravidelnd ro¢ni. O terminu kontroly byla PO
vyrozuména predem ozndmenim ze dne 7.3.2022.
Akce: Vetejnospravni kontrola
Urceno: pro vedeni ptispévkové organizace a ztizovateli
Kontrolovana organizace: Zakladni Skola a Matetska Skola Staré Ktecany, okres Décin
Pravni forma: ptispévkova organizace
Sidlo: Staré Kiecany 44, 407 61
1CO: 72744375
Zrizovatel: Obec Staré Kiecany
ICO zizovatele: 00261653
Zrizovatele zastupovali: FrantiSek Moravec — starosta obce, Kvéta Bozikova — tcetni obce
Organizaci zastupovali: Mgr. Miroslava Mackovéa — feditelka PO,
Martina Michelova— tc¢etni PO



Predmeét proveérky
Predmétem proveérky je vybérové piezkouméni informaci obsazenych v ucetni zavérce k 31.12.2021
a zhodnoceni pouzivanych ucetnich metod a ocenéni majetku.
Pfedmétem provérky je dale zhodnoceni souladu hospodatskych operaci s pravnimi piedpisy,
posouzeni vnitiniho kontrolniho systému a rozpoctového procesu a kontrola Cerpani ucelovych
prostiedkli. Posouzeni ucelnosti a hospodarnosti naklada.

Zakladni informace o organizaci

Organizace byla zalozena ztizovaci listinou ke dni  02.10.2002

Reditelka organizace: Mgr. Miroslava Mackova — od 1.12.2016

Ptfedmét hlavni ¢innosti: Pfedskolni a Skolni vychova, stravovéni

Predmét hospodaiské Cinnosti: stravovani, prondjem

Nakladani s majetkem neni ve zfizovaci litiné omezeno finanénim limitem. VeSkera pofizeni
dlouhodobého movit¢ho majetku (mimo drobny) by tudiz méla byt schvélena zfizovatelem.
Nemovity a movity majetek poskytnuty zfizovatelem k zajisténi hlavni ¢innosti ma organizace ve
sprave.

Na zaklad¢ zmény v zadkoné ¢.250 /2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti, bylo aktualizovano formou
nové zfizovaci listiny ze dne 1.4.2014:

a) vymezeni majetku ve vlastnictvi ziizovatele

b) vymezeni prav

Organizace je zapsana v Obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Usti nad Labem oddil:

Pr vlozka ¢islo 465

Organizace vlastni osvédéeni o registraci z FU v Rumburku ze dne 06.01.2003 k nasledujicim danim:
dani z pfijmd, dani ze zavislé Cinnosti, k srazkové dani.

Vnitrni kontroly

Organizace se fidi vnitinimi normami — 17-ti smérnicemi a fady. Byla provedena kontrola platnosti
a aktualizace smémic s platnou legislativou. Skolni fad byl aktualizovan v souvislosti s pandemiii
COVID 19. Kontrolou bylo zjisténo, ze se smérnicemi byli seznameni zaméstnanci (dle podisové
listiny) naposledy v roce 2020. Nov¢ piichozi zaméstnanci nemaji potvrzeno, ze byli s vnitinimi
pfedpisy seznameni.

Kontrolni procesy probihaly: Proplaceni faktur a jinych plnéni probiha na zdkladé souhlasu pi
teditelky. Faktury za $kolni jidelnu jsou podepisovany vedouci ST a feditelkou ZS. Reditelka provadi
namatkovou kontrolu ve skladu potravin se zaméfenim na skute¢né mnozstvi potravin v navaznosti
na inventarni kartu — posledni kontrola probéhla v ramci fadné inventury ke dni 31.12.2021.
Dohodu o hmotné odpovédnosti ma podepsanu: feditelka ZS, vedouci uitelka MS, Gi¢etni a vedouci

SJ. Pojisténi odpovednosti si zajist'uji a hradi zaméestnanci sami.

v omw

Vneéjsi kontroly

V roce 2021 byla provedena kontrola:

VZP — 13.4.2021 zamétena na vypocet a odvody pojistného na vetrejné zdravotni pojisténi
- bez zavad

KHS —2.11.2021 zamétena na hygienické podminky ve Skolni jidelné a druziné
- bez zavad



Mzdova agenda

Mzdova agenda je zpracovavana v programu VEMA od firmy DAT Jablonec nad Nisou.

Prostfedky na mzdy jsou déleny vnitiné na ZS, MS, SJ a SD. V SJ je jesté hospodatska ¢innost.

Vse se deli na pedagogy a nepedagogy. Mzdové naklady pedagogli a nepedagogl jsou hrazeny
z prostiedktl Usteckého kraje za rok 2021 v celkovém objemu 8 525 705 K&, z toho 1 077 980,- na
OON. 5870 K¢ +2 125 K¢ na odvody je hrazeno z ptispévku ztizovatele na DPP — uklid télocvicny.
Mzdové naklady v hospodaiské ¢innosti Cinily 79 803 K¢ + 28 149 K¢ na odvody.

Byly provéteny mzdové listy zaméstnanct. Pracovnici jsou zafazeni do odpovidajicich platovych tiid
a stupnu dle dosazené kvalifikace, vSichni pedagogové spliuji kvalifikacni pozadavky dle pravnich
pfedpist — nebyly shledany nedostatky. Odmény jsou pracovnikiim vyplaceny na zaklad¢ ptikazu
feditelky (odménu feditelky schvaluje zfizovatel) z finan¢nich prostfedkl poskytovanych krajskym
ufadem.

Ptepocteny pocet pracovnikll za rok 2021: 20,01

Fyzicky pocet pracovnikii za rok 2021: 24 (z toho 8 dohod na vypomoc, 2 dohody hrazené ze
,Sablon 1T, a 5 dohod na dou¢ovani (Covid), 1x rodiovska dovolena)

Udaj &erpan ze &tvrtletniho vykazu o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich v regiondlnim $kolstvi
P1-04.

Dotované projekty

Organizace Gerpa prostfedky zejména z dotagniho projektu ,,Sablony*.
Sablony I.  — obdobi 2017-2019 — vyuétovani provedeno v 2021, vraceny nedoéerpané prostiedky
ve vysi 61 551 K¢.
Sablony II. — obdobi 2019-2022 — &erpano v 2019 48 575 K¢
cerpano v 2020 327 799 K¢
cerpano v 2021 337 462 K¢
Sablony III. — obdobi 2021-2023 — &erpano v 2021 68 179 K¢
Prostfedky jsou &erpany na mzdové naklady asistentky ve SD a MS, na vzdélavani pedagogli a
doucovani zaki ohrozenych prospéchovym netispéchem. Déle bylo ¢erpano 143 921 K& na mzdové
naklady pracovnika SJ z projektu ESF.

Rozpoctovy proces

Ptispévkova organizace rozpoctuje objem vynosi a nakladl, fondové hospodaieni, provozni
ptispévek. Vyrovnany rozpocet v celkové vysi 2 490 530 K¢, z toho 1 866 400 K¢ jako prispévek
ziizovatele, je rozpracovan dle SU s AU dle rozdéleni na ZS, MS, SJ a SD. Schvalen zastupitelstvem
obce usnesenim 1 a)/25.VZZO ze dne 17.12.2020. Hospodaisky vysledek za rok 2021: Hlavni ¢innost
-zisk 297 898,33 K& a za hospodafskou ¢innost - zisk 132,09 K& ZS pozadala dne 11.2.2022
zfizovatele o schvéaleni hospodafeni a prevedeni HV do rezervniho fondu, jako rezervu na
pravdépodobné zvySeni cen za energie. Hospodaisky vysledek roku 2020 byl pfeveden
prostiednictvim RF do IF ve vysi 4 571,79 K& pro MS a 3 189,07 K¢& pro SJ (vnitini doklad ¢. 21-
005-000037).



Uéetnictvi

Ugetnictvi je zpracovavano v softwaru: KEO4 firmy Alis s.r.o. Ceska Lipa.

Ugetnictvi bylo provéfeno vybérovym zptisobem a udaje ve vykazech navazuji na stavy piislusnych
uctd do dalSiho kalendainiho roku.

Organizace zpracovava vykazy v souladu s pozadavky vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.

Doslé faktury ¢.1-356 - Vybérovym zptuisobem byly zkontrolovany za obdobi Cervenec a prosinec
2020 vcetné fa uhrazenych v hotovosti a zalohovych faktur). Kazda faktura a likvidacni listek je
podepsano feditelkou a ucetni. Vydané faktury nebyly zadné.

Pokladny: ZS - hlavni pokladnu mé v agends feditelka (pokladni doklady ¢. 1-122) stav k 31.12.2021
byl 82076 K¢, limit stanoven na 70 000 K¢ ke konci mésice. Vzhledem k uzavieni pokladni
piepazky v KB Rumburk byl limit piekrocen o 12 076 K¢. Pani feditelka byla opakované poucena o
moznosti vklad ucinit na hotovostni prepazce ve Varnsdorfu nebo vkladovym bankomatem
v Rumburku.

MS — hlavni u¢itelka pro MS (pokladni doklady &. 1 — 88), limit stanoven na 30 000 K& na konci
mésice. Stav k 31.12.2021 — 8 495 K¢&.

SJ — vedouci §kolni jidelny (pokladni doklady ¢&. 1 —227), limit stanoven na 50 000 K&, ale na konci
meésice jen 30 000 K¢. Stav k 31.12.2020 30 000 K¢.

Provoz pokladen a limity jsou oSetieny vnitini smérnici. Vybérovym zptisobem byly zkontrolovany
pokladni doklady pokladen ZS a SJ (ptevod do hlavni pokladny, dodrZeni limitu).

PO mé zfizen investi¢ni a rezervni fond. Finan¢ni prostfedky jsou uloZeny na béZném uctu ¢.
78-5215370247/0100 vedeném u Komercni banky a.s. spole¢né s finan¢nimi prostfedky bézného
provozniho étu. V uéetnictvi jsou evidovany na SU 241 oddéleny AU. Stavy na tétech souhlasi
s vykazem Rozvaha 12/2021.

FKSP je uétovan na SU 243. Pro tvorbu a pouzivani FKSP ma PO zpracovanu smérici. Rezervni a
investi¢ni fond jsou tvofeny a ¢erpany v souladu s CUS &.704 — smérnice zpracovana neni. Rezervni
fond je tvofen z hospodaiského vysledku, odpisti a z dotaci, poskytnutych na delsi ¢asové obdobi
(napt.Sablony).

Stavy na uctech fondi souhlasi se stavy ve vykazech Rozvaha a Ptiloha

Dary PO v roce 2021 obdrzela jen ve formé spotfebniho materidlu — netcetniho majetku v hodnoté
ocenéni 2 711 K¢.

Pronajem majetku

PO pronajimala prostory uc¢ebny pro pohybovou vychovu. Byla uzaviena najemni smlouva:
Souckova Barbora — joga 3 250,-
TJ Jiskra — fotbalisté — bezplatné.

Inventarizace

Termin fyzické inventarizace: 1.12..2021 - 31.1.2022 Kk rozvahovému dni 31.12.2021.

Ptikaz k vypracovani inventur nebyl vydan, vyplyva z vnitini smérnice 22/2012 Plan inventur.
Inventariza¢ni zprava za rok 2021 byla zpracovana 31.1.2022.

V inventarizaci byly zapracovany piirtistky a ibytky hmotného investi¢éniho majetku. Byl zpracovan
ucetni odpisovy plan pro rok 2021, ktery byl schvalen usnesenim 2/37.VZZO dne 16.12.2021. Navrh
na vyfazeni nefunkéniho majetku v celkové hodnoté 40 477,67 K¢ byl pfedan ziizovateli a schvalen
usnesenim 4/39.VZZO ze dne 24.2.2022.



Vybérova rizeni

PO mé zpracovanu vnitini smérnici ¢. 23 pro zaddvani vefejnych zakéazek. V evidenci jsou
zpracovany poptavkové listy na drobné nakupy zbozi a sluzeb — vzdy osloveni min. 3 firem,
zpracovano do tabulky se zvyraznénim vysledného vybéru. Schvéleno feditelkou.

V roce 2021 byla provedena vymalba a podlahaiské prace v PC ucebn¢ firmami, se kterymi ma PO

dlouhodobou spolupraci. Reditelka byla poudena, Ze je nutné pozadat alespoii tfi firmy o cenovou
nabidku.

Spisova sluzba a archivace

PO vede spisovou sluzbu formou ru¢né psaného deniku, rozliSeno barevné ptichozi a odchozi
dokumenty. Vyuziva datové schranky. Doslou postu tfidi feditelka. Ziizovatel doporucuje zavést
spisovou sluzbu v elektronické podobé, coz umoznuje jiz PO pouzivany softwar (KEO4) a
aktualizovat Spisovy fad. Spisovna — vyhrazend mistnost pro archivaci - se v soucasné dobé tfidi ve
spolupréci s Oblastnim archivem.

Aktualni organizacni zalezitosti
78 a MS pracuje s piedikolaky na ptipravé nastupu do I. t¥idy. Jedna se o 10 mistnich a 5 ptespolnich
predskolaku.
Ke konfliktu na Ukrajiné — ZS zatim nezaznamenala 7adné pozadavky na pfijeti ukrajinskych zaki.
Ziizovatel vydava pokyn, ze pokud takovy pozadavek ptijde, musi byt ukrajinsti Zaci dle platnych
zdkonnych norem CR a dile musi byt evidovani v KACPU Usti/L. ZS bude ihned informovat
zfizovatele.

Napravna opatreni
Opatteni uloZena pii minulé kontrole:

Nebyla uloZena.

Zaver
Uketnictvi organizace je vedeno piehledné a pritkaznym zpiisobem. Organizace nenaklada s
majetkem v rozporu se zrizovaci listinou. Kontrolou byly zjiStény drobné nedostatky bez

wewr




Ve Starych KieCanech dne ...........................

Za prispEVKOVOU OTZaniZacl:  .occceeeceeerieeeeiee e e e

Za Obec Staré KieCany: o

Kvéta Bozikova — ti¢etni obce



