\f Zdkladni skola a Materskd $kola Staré Kiecany,
fo 7] okres Décin, prispévkovd organizace, tel: 725 976 367
&

Reditelka Zakladni $koly a MateFské Skoly Staré Krecany
VYHLASUJE VYBEROVE RIZEN{

na pracovni pozici: Gcetni a personalista pFispévkové organizace

Predpoklady:
e  Uplné stiedoskolské vzd&lani ekonomického sméru nebo V&
® Praxe v UCetnictvi (praxe ve $kolstvi a v pfisp&vkovych organizacich vyhodou)
e Trestni bezihonnost, odpovédnost a spolehlivost, samostatnost
e Flexibilita

Misto vykonu préce: Zakiadni Skoia a Matefska $kola Staré Krecany, okres D&&in,
prispévkova organizace

Dalsi pozadavky:
e Znalost Ucetnictvi pFispévkovych organizaci
Znalost zakonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci
Pokro¢ila znalost prace na PC — Word, Excel
Znalost Gcetniho programu Vema a Keo vyhodou
Podani dafiového pFiznani
Personalistika

Charakteristika zaméstnani:
e Uttovani dokladt
® Zpracovani U¢etni zavérky - inventura, uzdvérka dat, tvorba rozvahy, vysledovky
a priloh k ticetni zavérce
Zpracovani pfiznani k dani z pfijmu
Vyuctovani viech projektd a dotaci - finan¢ni éast
Tvorba rozpottd, sledovani éerpani rozpoétu
PriibéZné finanéni, ekonomické zprévy a rozvahy
Uctovéni dopliikové &innosti
Korespondence s Gfady (banka, FU, OSSZ, zdravotni pojidtovny), odbérateli, dodavateli
Inventarizace majetku, zaklady archivace
Zpracovani Ucetnich dat na Urovni stfedisek a zdroji (samostatné vedeni Getnictvi M3-zS$-5D-
§J, hospodafska &innost Z3)
e Zpracovani vykazd P1-04 a P1c-01

Platové ohodnoceni:
¢ Platové zafazeni dle nafizeni vlady &. 222/2010 Sb. (katalog praci) a nafizeni vlady
¢.341/2017 Sb., podle nejvy3siho dosazeného vzdélani a délky zapotitatelné praxe
e Po zku3ebni dobé osobni pfiplatek



Typ pracovni smlouvy:
e Smlouva na dobu uréitou na jeden rok se zku3ebni dobou 3 mésice (poté prodlouzeni
na dobu neurditou).

Pracovni Gvazek: 1,00
Piedpokliadany nastup: 1. inora 2024 (b&éhem ledna moznost zauceni)

Nabizime:

e Benefity (prispévky z FKSP)
e Prijemné pracovni prostiedi a kolektiv

Zasilani prihlasek:
e Prihlasku se strukturovanym Zivotopisem a motivacnim dopisem zasilejte elektronicky
do 14.12.2023 na adresu: reditel@zsstarkrec.cz
Do pfedmé&tu zpravy uvedte: VR — Géetni

e Datum a cas vybérového fizeni bude telefonicky sdélen vSem uchazecim, ktefi budou
splfiovat podminky pro vybérové fizeni a postoupi k osobnimu pohovoru.

/
Mgr. Miroslava Mackova, reditelka Skoly

74kladni skola a Matefska gkola

Staré Kfeéany, A

okres D&&in, pfispévkova organizace
¢.p. 44, PSC 407 61
| 727 44 375 tel 412 338 202

Ve Starych KieCanech 24.11.2023



