407 61 Staré Ktecany 39
ICO 00261653

Obec Staré KrfeCany

starosta.krecany@volny.cz
DIC CZ00261653

Obec Staré KieCany

v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkt a o zméné

nckterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o ufednicich®)

Vyhlasuje vybérové fizeni k pfihlaseni uchazect o pracovni misto ,,uCetni obce*

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Statni obé¢an CR, popi. cizi stitni obéan, ktery je na tzemi CR piihlagen k trvalému
pobytu
Dosazeni véku 18t let

Zpusobilost k pravnim tkontm, bezihonnost a ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:

Ukoncené, minimalné uplné sttedoskolské vzdélani

Znalost prace na PC (office — pfedev§im Word a Excel, vyhodou KEO)
Dobré komunikativni a organiza¢ni schopnosti

Schopnost samostatného rozhodovani

Vyhodou:

RP ,,.B*
Praxe ve vefejné spravé

Uchaze¢ poda pisemnou pfihlasku, ktera bude obsahovat:

Jméno a pifjmeni

Datum a misto narozeni

Statn{ piislusnost

Misto trvalého pobytu

Cislo OP (&islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho stitniho piisluinika)
Kontakt: e-mail/telefon/DS

Datum a podpis uchazece

K pfihlasce uchazec pfiloZi:

Strukturovany zivotopis
Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (pfi vybéru musi uchazec dolozit dfedné
ovetfenou kopii)



Vypis z rejstifku trestu ne stars${ nez tfi mésice, u cizich statnich pfislusnik obdobny
doklad osvédcujici bezahonnost, piipadné cestné prohlaseni uchazece

Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro tcely tohoto vybérového fizeni
(jednoducha forma, volné¢ dostupna na internetu)

Nabizime:

Predpokladany nastup ihned (pfitomnost soucasné tcetn{ a dikladné proskoleni do konce
bfezna 2025)

Platové zafazeni v 10. platové tiid¢ dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé ve znénf pozd¢jsich pfedpisa
Smlouva na dobu neurcitou, po zapracovani platovy postup, pfispévek na stravné a dalsi
benefity

Informace k obsahové naplni funkce:

Meésicné:

komplexni vedeni tcetnictvi ucetni jednotky

koordinace uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkt, o nakladech a
vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodafeni vcetné sestavovani ucetni
zavérky a vedeni ucetnich knih

z ného vyplyvajici periodické ukony dle zakonu

sledovani pohledavek a jejich vymahani

uctovani o dotacich v souladu se zadanymi podminkami

archivace/skartace ucetnich dokumentt dle platné legislativy

komplexni vedeni mzdové agendy

personalistika (mj. pfijimani novych pracovnikl, pracovni smlouvy, zaméstnanci na
zakladé dotaci, spisova agenda)

vypocet vyse platu, zajist'ovani vyplaty, zactovavani platu, nahrad platu a dalsich plnéni
poskytovanych zaméstnancum, vypocet a provadéni srazek z platu, zajiStovani agendy
dan¢ z pifjmu ze zavislé cinnosti zaméstnanci a pojistného na socialni a zdravotni
pojisténi, v¢. periodickych hlaseni a zpracovani ELDP

plnéni benefita ze socidlniho fondu

archivace/skartace mzdovych a persondlnich dokumentt dle platné legislativy

tvorba a aktualizace smérnic, obecné zavaznych vyhlasek

spoluprace na agendé bytového hospodatstvi

objednavky spotfebniho materialu (kancelafskych potieb a drogerie), pracovnich odévia a
ochrannych pracovnich pomucek

obecni rozpocet

sledovani jeho plnéni, nasledné zpracovani rozpoctovych opatfeni

vyactovani dotace od Utadu prace, (VPP, SUPM)

zpracovani mezd (+ stravenkového pausalu, dochazka)

uzaverka ucetnich knih (odeslat na kraj)

piiprava podklada a materialt k projednani v zastupitelstvu obce



Ctvrtletné:
- zpracovani rozpoctovych opatfeni
- uzavérka acetnich knih, majetku, acth

- pfiznani k DPH

Pololetné:
- vykaz ISP o platech

KazZdoro¢né:
- bfezen — vyuctovani sluzeb spojenych s bydlenim
- podzim — inventarizace
- podzim - pfiprava rozpoctu
- zpracovani rocni zavérky
- sestaveni zavére¢ného uctu obce
- podklady pro danového poradce ke zpracovani pfiznani DPPO
- soucinnost s kontrolnimi organy
- statistické vykazy

Uchaze¢ poda pisemnou pithlasku v uzaviené obalce s oznacenim:
»Vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice — ucetni obce*

do 23. 8. 2024 (véetné) osobné na podatelnu ObU Staré Kiecany nebo doporucené postou na
adresu: Obec Staré Kfecany, Staré Krecany ¢.p. 39, 407 61 Staré Kiecany

V nasledujicich dnech bude vybrany uchaze¢ pozvan k dstnimu pohovoru.

Ve Starych Kfecanech 9. 8. 2024

Jindfiska Rejzkova
mistostarostka obce Staré Krecany

Jlnd‘fl§ka Digit.":’llné podepsal

Jindfiska Rejzkova
Datum: 2024.08.09

Rejz kova’ 10:38:38 +02'00'
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